ARDAHAN UNIVERSITESI
Bilgi islem Daire Baskanhg1

GOREV VE SORUMLULUK FORMU

Birimi Bilgi islem Daire Bagkanlig Dokiiman No
Gorev Unvam Sube Miidiirii Yayin Tarihi
En Yakin Yonetici Daire Baskani Revizyon Tarihi
Yoklugunda Vekéalet Edecek Daire Baskani Revizyon No
Gorevin/isin Kisa Tamim
Ardahan Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tim faaliyetleri ile ilgili,
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak. Ilgili mevzuat cercevesinde, Bilgi
Islem Daire Bagkanliginin Teknik ve Idari Islerini, yasa ve mevzuatlara uygun olarak yiritmek.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
> Bilgi Islem Daire Bagkanliginin Teknik ve Idari Islerini, yasa ve mevzuatlara uygun olarak yapmak.
> ldari Birimlere ait is ve islemlerin, gelen is taleplerinin degerlendirilmesini yapmak, kabul edilen isleri ilgili sube
personeline iletmek, igin yiiriitme siirecini takip etmek ve talebe cevap vermek.
» Yapilan islerle ilgili raporlar1 hazirlamak ve Daire Bagkanina sunmak.
» Baskanhigin yillik biitge taslaklarini hazirlamak.
»  Yillik faaliyet raporlarin1 hazirlamak.
> Daire Bagkaninca verilen diger gorevleri yapmak.
» Faaliyetleri agisindan Bilgi Islem Daire Baskanina kars1 sorumludur.
Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. ...l...12023
...1...12023
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